
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Rachel HADJEDJ N’KAOUA 
4 Traverse du Cirque 
Le Mirabeau 2 
13100 Aix en Provence 
06 21 18 33 75 
35 ans – Mariée – Permis B  
 
rachel.hadjedj.nkaoua@gmail.com 
 

 
 
 

OUTILS 

 
- Environnement Windows 
- MS Office : Word / Excel / 

PowerPoint / Access 
- Ciel Compta / Ciel Gestion / 

Sage / Navision / Idilys 

 
EXPÉRIENCE CULTURELLE 

 
Membre active de la vie 
lycéenne : 
- Déléguée du Conseil 

d'Administration 
- Déléguée de la vie lycéenne 
 

EMPLOI SAISONNIER 

 
Communauté du Pays d’Aix 
(étés 2006 - 2007) : 
- Agent du patrimoine du musée 

Granet et accueil du public 

- Service comptabilité, gestion 
des marchés publics et 
préparation des appels d'offres  

 
LOISIRS 

 
Education bienveillante / 
Musique / cinéma / voyages / 
randonnée 
 

RÉFERENCES 

 

- AIX SONIC : Y. ALMERAS 

- ALEO INNOVATION : A. LAMBERT 

- CABINET LOPEZ : C. LOPEZ 

 
 
 
 
 
 
 

DIRECTRICE ADMINIST 
GERANTE /ASSISTANTE DE DIRECTION/DAF/ MAMAN 

8 ANS D’EXPÉRIENCES 
 

COMPÉTENCES 

SAVOIR ETRE SAVOIR FAIRE 

Organisée, bienveillante, rigoureuse, discrète, 
souriante, sérieuse, bon sens relationnel, 
empathique, dynamique, investie, adaptabilité, 
patience … 

Finance, comptabilité, gestion administrative, 
contrôle de gestion, fiscalité de l’innovation, prise 
d’initiative, force de proposition… 

Trouver l’équilibre entre vie privée et vie professionnelle 
EXPÉRIENCE PRIVEE 

Ma pause parentale (mars 2020 à Janvier 2023) – Maman de quatre enfants 
- Gestion de crise émotionnelle ; prise-en compte du besoin, écoute et empathie, 
- Mises-en place de limite à respecter ; respect de soie et de l’autre, 
- Organisation et Coordination de la vie en collectivité ; tâches ménagères, activités, rendez-vous 

médicaux, vacances, courses, tests antigénique,  
- Gestion des stocks ; alimentaire, vêtements, fournitures scolaires, 

EXPÉRIENCE PROFESSIONNELLE 

ForMaFinance (Janvier 2023 à aujourd’hui) – Fondatrice et associée 
- Formation en gestion et création d’entreprise, 
- Assistance gestion administratives. 

 
AIX SONIC (Sept. 2016 à mars 2020) – Directrice Administratif et Financier 

- Réalisation de Business Plan et suivi du budget (prévisionnel et engagements), 
- Pilotage de la comptabilité et gestion de l’interface avec l’expert-comptable, 
- Montage de dossier financier dans le cadre de recherche de financement, 
- Suivi comptable fournisseurs et clients, réalisation de devis, factures, relances clients, rédaction 

de courrier, 
- Rédaction des contrats de travail, note de frais, préparation à la déclaration des salariés DADS, 

rupture conventionnelle, paiement des salaires, réalisation de l'état préparatoire des salaires.  
 

ALEO INNOVATION (Avril 2013 à Sept. 2016) – Consultante en stratégie et financement de l’innovation 
et conseil en développement d’entreprise et associations 

- Crédits Impôts Recherche et Innovation, 
- Recherche de financements publics et privés, 
- Audit R&D auprès de jeunes entreprises innovantes (JEI), 
- Aide au pilotage de l'organisation, 
- Pilotage de la performance pour les entreprises, 
- Développement d'entreprises, 
- Accompagnement stratégique et organisationnel, 
- Audit organisationnel et financier, 
- Accompagnement d'associations Guadeloupéennes dans le cadre du DLA. 

 
CABINET LOPEZ IMMOBILIER (Sept. 2010 à Sept. 2011) – Alternance au service de gestion 

- Contrôleur de gestion,  
- Mise en place de tableaux de bord d'aide à la décision dans le but de piloter l'organisation dans 

une perspective d'amélioration de la performance économique. 
 

ECOLE SUSINI ESTHETIQUE (Mars 2010 à Juin 2010) – Stage au service de gestion locative 
- Création d'une base de données Access. 

 

NETAFIM (Mars 2008 à Juin 2008) – Stage au service comptabilité 
- Gestion de la trésorerie et des opérations courantes. 

 
 

FORMATION 
 
2013 – MASTER 2ème année : Finance Entreprise et Marchés (mention Assez Bien) 
2013 – DESU (Diplôme d’Enseignement Supérieur Universitaire) : Perfectionnement en Finance 

ISFI : Institut Supérieur de la Finance (ex CETFI) (Aix en Provence, 13) 
 

2012 – MASTER 1ère année : Comptabilité, Finance, Fiscalité et Patrimoine (Aix-Marseille Université, 13) 
 

2011 – Licence en Alternance Contrôle et Pilotage des Performances (Aix-Marseille Université, 13 - mention Assez Bien) 
 

2010 – DUT Gestion des Entreprises et des Administrations option Finances, Comptabilité (Aix-Marseille Université, 13) 
 

2008 – Baccalauréat Professionnel Comptabilité (mention Bien) 
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